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1.1 เปิดโปรแกรม Web Browser (Internet Explorer หรือ Mozilla หรือ Fire Fox)  

1.2 พิมพ์ชื่อเว็บไซด์   http://qmis.stou.ac.th/che_Pre  หรือเปิดเว็บไซต์ ศปศ. 
(e - serviceจhttp://eservice.stou.ac.th/EDOCUMENT/QAChannel/default2.asp,  

http://qmis.stou.ac.th/qa/ ) คลิ๊กท่ี Banner     เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
1.3 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะพบกับหน้าจอดังภาพด้านล่างท่านสามารถเข้าสู่ระบบโดยการ

กรอก Username และ Password ลงไปในหน้าจอ Login แล้วกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. การเข้าสู่ระบบ 
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ขั้นตอนการตั้ง Password ใหม่ 

เมื่อท าการ Login เข้าสู่ระบบ CHE QA Online ท่านสามารถกดปุ่ม แก้ไข ที่มุมบน
ด้านขวาของหน้าจอ เพ่ือท าการเปลี่ยนแปลง password ด้วยตัวเอง 

 

1. กรอก password ใหม่ลงในช่อง Password: จากนั้นกรอก password ใหม่อีกครั้งในช่อง 
ยืนยัน passwordนอกจากนี้ท่านยังสามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลส่วนตัวในหัวข้ออื่นได้ด้วย 

2. กดปุ่มบันทึกเพ่ือบันทึกข้อมูล หรือกดปุ่นยกเลิกเม่ือไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
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2.1ส่วนน าSAR 

1) เมื่อต้องการบันทึกหรือแก้ไขข้อมูล ส่วนน า SAR ให้กดเลือก tab ส่วนน า SAR ดังภาพ 
 

 

2) เลือกหัวข้อส่วนน า SAR ที่ต้องการ  กดปุ่ม แก้ไข 

 

2. อธิบายหน้าจอการใช้งานระบบ 
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3) เมื่อท าการแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถท าการบันทึกได้โดยกดปุ่มบันทึก 
 

 

หมายเหตุ : การบันทึกและแก้ไขข้อมูลส่วนน า SAR สามารถท าได้ยกเว้นหัวข้อดังนี้ 

1.5 จ านวนบุคคลากร 

1.6 ข้อมูลพ้ืนฐานโดยย่อเก่ียวกับงบประมาณ และอาคารสถานที่ 

ข้อมูลส่วนนี้เป็นข้อมูลที่ ศปศ.เป็นผู้ด ำเนินกำร หน่วยงำนไม่สำมำรถแก้ไขได้ 
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2.2 การประเมินตนเอง 
 ท าการเลือก Tab การประเมินตนเอง หน้าแรกจะแสดงสถานะการบันทึกข้อมูลแต่ละ

ตัวบ่งชี้ โดยไฟสีเขียวคือตัวบ่งชี้ที่มีการบันทึกข้อมูลแล้ว สีแดงยังไม่มีการบันทึกข้อมูล 
 

 
 

เมื่อท าการเลือกตัวบ่งช้ีจะปรากฏ Tab การท างานดังนี้ 
Tab เป้าหมาย:จะแสดงข้อมูล ชื่อองค์ประกอบ ชื่อตัวบ่งชี้ เกณฑ์การประเมิน  

การบันทึกข้อมูลเป้าหมายสามารถด าเนินการได้ดังนี้ 
1) พิมพ์ค่าเป้าหมายได้ทั้งตัวเลขและตัวอักษร(ศปศ. จะบันทึกให้) 
2) บรรลุเป้าหมาย คลิ๊ก ที่ช่องสี่เหลี่ยม 
3) พิมพ์ค่าเป้าหมายปีต่อไปได้ทั้งตัวเลขและตัวอักษร(ศปศ. จะบันทึกให้) 

เมื่อต้องการบันทึกกด  บันทึก 
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 Tab บันทึกผลการด าเนินงาน/ รายการหลักฐาน:แสดงเกณฑ์การประเมินทั้งหมด 
สรุปผลการด าเนินงาน (ข้อ) และการค านวณคะแนนส าหรับตัวบ่งชี้อัตโนมัติในส่วนท้าย ท่านสามารถกดปุ่ม
แก้ไข  ทีเ่กณฑ์ที่ต้องการบันทึกข้อมูล 
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การบันทึกข้อมูลตัวบ่งชี้เชิงคุณภาพแบ่งเป็น 2 รูปแบบดังนี้ 
1) หน่วยงานบันทึกข้อมูลเองท้ังหมด 

ขั้นตอนที่ 1 ท่านสามารถท าการคลิ๊ก  ที่หน้าเกณฑ์การประเมินหมายถึงได้มีการ
ด าเนินการตอบเกณฑ์ข้อนี้แล้ว (ระบบจะค านวณคะแนนให้อัตโนมัต) 

ขั้นตอนที่ 2 บันทึกข้อมูลผ่าน HTML Editor ในพ้ืนที่บันทึกข้อมูล 
ขั้นตอนที่ 3 แนบหลักฐานโดยการ ก าหนดล าดับที่ ชื่อหลักฐาน จากนั้นกดปุ่ม 

Browse เพ่ือแนบไฟล์หลักฐาน (ขนาดไม่เกิน 10 Mb)หรือเลือกบันทึก
หลักฐานโดยอ้างอิงเว็บไซต์ ให้ท าการระบุ URL ระบบจะเปลี่ยนเป็น
ลิงค์ให้อัตโนมัติ 

ขั้นตอนที่ 4 เมื่อต้องการบันทึกข้อมูลทั้งหมดกดปุ่ม  บันทึก 
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2) หน่วยงานบันทึกข้อมูลบางส่วน (ศปศ. เขียนแนวทาง แนบหลักฐานให้บางส่วน โดย
หน่วยงานสามารถแก้ไขข้อความ และเพ่ิมหลักฐานเองได้) 

ขั้นตอนที่ 1 ท่านสามารถท าการคลิ๊ก  ที่หน้าเกณฑ์การประเมิน หมายถึงได้มี    
การด าเนินการตอบเกณฑ์ข้อนี้แล้ว (ระบบจะค านวณคะแนนให้
อัตโนมัต) 

ขั้นตอนที่ 2 บันทึกข้อมูลผ่าน HTML Editor ในพ้ืนที่บันทึกข้อมูล 
ขั้นตอนที่ 3 สามารถแก้ไข หรือลบหลักฐานที่แนบให้ได้ 
ขั้นตอนที่ 4 แนบหลักฐานโดยการ ก าหนดล าดับที่ ชื่อหลักฐาน จากนั้นกดปุ่ม 

Browse เพ่ือแนบไฟล์หลักฐาน (ขนาดไม่เกิน 10 Mb)หรือเลือก
บันทึกหลักฐานโดยอ้างอิงเว็บไซต์ ให้ท าการระบุ URL ระบบจะ
เปลี่ยนเป็นลิงค์ให้อัตโนมัติ 

ขั้นตอนที่ 5เมื่อต้องการบันทึกข้อมูลทั้งหมดกด  บันทึก 
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Tab ผลการด าเนินงานเทียบเกณฑ์ประเมิน :ประกอบด้วยข้อมูลผลการด าเนินงาน 
หลักฐานที่ตอบเกณฑ์การประเมินแต่ละข้อ ในส่วนท้ายของตารางจะมีการสรุปคะแนนการประเมินตนเองให้
อัตโนมัติและผลการประเมินของคณะกรรมการ 
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2.3 ผลการประเมินของกรรมการประเมินคุณภาพภายใน ( หน่วยงานสามารถดูข้อมูล
ได้เท่านั้น ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลไดๆ ในส่วนนี้ได้ ) 

ส่วนนี้จะแสดงผลการประเมินจากกรรมการประเมินคุณภาพภายใน เมื่อท าการเลือกตัวบ่งชี้
ที่ต้องการ หากกรรมการนับคะแนนในเกณฑ์ข้อนี้ จะปรากฏเครื่องหมาย  ที่ตารางกก. (กรรมการ) และ
ส่วนท้ายของตารางจะมีสรุปคะแนนการประเมินจากกรรมการด้วย 
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2.4 รายงานผลการประเมิน(หน่วยงานสามารถดูข้อมูลได้เท่านั้น ไม่สามารถแก้ไขข้อมูล 
ใดๆ ในส่วนนี้ได้) 

ส่วนนี้ประกอบด้วยรายงานผลการประเมินจากกรรมการประเมินคุณภาพภายใน ท่าน
สามารถเลือกหัวข้อเพ่ือเรียกดูรายงานผลการประเมินที่ต้องการ 
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2.5 การสรุปผลรายงาน 
ท่านสามารถเข้าถึงส่วนการสรุปผลรายงานได้จากปุ่ม  
 

 
ประกอบด้วย :   1. ส่วนรายงานประกอบด้วย 

1) รายงานตาราง ส.1 ส.1+     (ตารางสรุปผลการประเมินตนเองรายตัวบ่งชี้ตาม
องค์ประกอบคุณภาพ ซึ่งแสดงผลการประเมินตนเองทั้งตัวบ่งชี้ของสกอ. และตัวบ่งชี้
ของสมศ. ) 

1.1) รายงานตาราง ส.1 (สกอ.) 
1.2) รายงานตาราง ส.1 (สมศ.) 

2) รายงานตาราง ป.1 ป.1+  (ตารางสรุปผลการประเมินโดยคณะกรรมการรายตัว
บ่งชี้ตามองค์ประกอบคุณภาพ ซึ่งแสดงผลการประเมินโดยคณะกรรมการทั้งตัว
บ่งชี้ของสกอ. และตัวบ่งชี้ของสมศ. ) 

2.1) รายงานตาราง ป.1 (สกอ.) 
2.2) รายงานตาราง ป.1 (สมศ.) 
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เมื่อคลิ๊กเลือกเข้าดูตารางสรุปผลการประเมินท่านสามารถ export เป็น file excel 
และ Acrobat (PDF) 

 

 
 

2. การพิมพ์รายงานการประเมินตนเอง (จะกล่าวถึงในบทที่ 4) 
3. พิมพ์รายงานผลการประเมิน 
4. ผลการประเมินรวมทุกหน่วยงานตามตัวบ่งชี้ 
5. ผลการประเมินรวมทุกหน่วยงานตามเกณฑ์สกอ. และสมศ. 
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HTML Editor เป็นเครื่องมือส าหรับใช้ในการพิมพ์ข้อความต่างๆที่สามารถจัดรูปแบบแทรก 
Link แทรกรูปภาพแทรกตาราง โดยมีการใช้งานคล้ายกับการใช้งานโปรแกรมพิมพ์เอกสาร Word  

 
 

โปรแกรม HTML Editor จะมีปุ่มต่างดังต่อไปนี้ 
ดูรหัส HTML : ส าหรับเข้าสู่การแก้ไขค าสั่งHTML ส าหรับผูใ้ช้งานที่มีความรู้ด้านค าสั่งHTML คลิกอีกครั้งเพ่ือ

กลับเข้าสู่โหมดปกติ 

: ส าหรับท าข้อความที่เลือกให้เป็นตัวหนา 

: ส าหรับท าข้อความที่เลือกให้เป็นตัวเอียง 

: ส าหรับท าข้อความให้มีหัวข้อเป็นตัวเลข 

: ส าหรับท าข้อความให้มีหัวข้อเป็นหมุดสีด า 

: แทรก Link เชื่อมโยง 

 : แทรกตาราง 

  : ให้เลือกสีส าหรับข้อความที่ต้องการ 

 : ให้เลือกสีพื้นหลังของข้อความ 

 : ให้เลือกอักษรหรือ Font ที่ต้องการ 

 : ให้เลือกขนาดอักษร 
 

 : เมื่อคลิ๊กเมาท์ด้านขวาจะมีค าสั่ง ตัด ส าเนา และวาง 

3. การพิมพ์ข้อมูลโดยใช้ HTML Editor 
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ขั้นตอนการสร้างไฟล์ภาพ ส าหรับโครงสร้างองค์กร และโครงสร้างการบริหาร 

โครงสร้างต่าง ๆ สามารถสร้างขึ้นจากโปรแกรม Word เมื่อได้โครงสร้างที่ต้องการแล้วจึงจะมีการ
สร้างไฟล์ภาพจากหน้าจอที่เสร็จสมบูรณ์ ดังนี้ 

1. เปิดหน้าจอ word ไว้ให้มองเห็นโครงสร้างทั้งหมดที่ถูกสร้างขึ้น จากนั้นกดปุ่ม Print Screen
บริเวณแถวบนด้านขวาของคีร์บอร์ด 

 

 

2. เปิดโปรแกรมจัดการไฟล์ภาพ เช่น Pain ในโฟเดอร์ Accessories 
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3. จากหน้าจอ โปรแกรม Pain กดปุ่ม Paste เพ่ือวางภาพจากนั้นเลือกเครื่องมือ Select  ที่เมนู
บาร์ของโปรแกรม Pain แล้วท าการเลือกเฉพาะพ้ืนที่โครงสร้างที่ต้องการ จากนั้น กดปุ่ม Copy  

 

 

4. เลือกเปิดไฟล์ใหม่ในโปรแกรม Pain แล้วกดปุ่ม Paste เพ่ือวางภาพที่ต้องการ เลือกเมนู save 
as ตั้งชื่อไฟล์ และเลือกประเภทของไฟล์เป็น Jpeg 
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ขั้นตอนการแทรกรูปภาพ 

1. จากเมนูบาร์ HTML Editor กดปุ่มแทรกรูปภาพ 
 

 
 

2. จะมีหน้าต่างคุณสมบัติของรูปภาพ ปรากฎขึ้น ให้กดปุ่ม “เปิดหน้าต่างจัดการไฟล์อัพโหลด” 
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3. จะปรากฎหน้าต่าง File Browser ให้กดปุ่ม “อัพโหลดไฟล์” 
 

 
 

4. กดปุ่ม Browse เพ่ือเลือกไฟล์รูปภาพที่ต้องการอัพโหลด เมื่อท าการเลือกรูปภาพที่ต้องการแล้ว 
กดปุ่ม อัพโหลดไฟล์ 
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5. ไฟล์ที่อัพโหลดจะปรากฎในรายการดังภาพ จากนั้นคลิ๊กที่ชื่อไฟล์ 
 

 

 

6. หน้าต่าง File Browser จะถูกปิดไป และรูปภาพที่เราต้องการจะปรากฎในช่องของหน้าต่าง 
คุณสมบัติของรูปภาพ จากนั้นกดตกลง 
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7. รูปภาพที่ต้องการจะปรากฎในพื้นที่การบันทึกข้อความของ Text Editor 
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ขั้นตอนการสั่งพิมพ์รายงานการประเมินตนเอง 

1. เข้าสู่หน้าการสรุปผลรายงานจากปุ่ม  
 

 
 

2. เลือกหัวข้อ พิมพ์รายงานการประเมินตนเอง 
 

 
 
 
 
 
 
 

4. การสั่งพิมพ์รายงานการประเมินตนเอง 
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3. จะปรากฏหน้าต่างให้เลือกพิมพ์รายงาน จากองค์ประกอบคุณภาพ 

 
4. ท่านสามารถเลือกสั่งพิมพ์รายองค์ประกอบคุณภาพที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม  

Export to word 
5. จะปรากฏหน้าต่าง File Download ดังภาพ เลือก open  

 

 
 

6. หลังจากกดปุ่ม open จะปรากฏรายงานการประเมินตนเองเป็น File Word ท่าน
สามารถเลือกจัดรูปแบบเพ่ือเติมได้ตามต้องการ และสามารถบันทึกเป็น File Word หรือสั่งพิมพ์จาก 
Program Word ได้ 
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ผู้ใช้สามารถเข้าดูข้อมูลได้โดยการกดปุ่ม  จากหน้าแรก 
 

 
 
 

เลือกหน่วยงานเพ่ือดูข้อมูล หากผู้ใช้ต้องการเปลี่ยนหน่วยงานที่ต้องการดูข้อมูล สามารถกดปุ่ม 
 เพ่ือกลับมายังหน้าแรก และเลือกหน่วยงานใหม่จากหน้า Home 

 

 
 

 
 

5. การเข้าสู่ระบบเพื่อดูข้อมูลอย่างเดียว 
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ผู้ใช้สามารถเลือกดูข้อมูลส่วนน า ผลการประเมินของคณะกรรมการประเมินคุณภาพภายใน ซ่ึง
รวมถึงข้อมูลผลการด าเนินงาน และรายงานผลการประเมินจากการเลือกตัวบ่งชี้จากเมนูตัวด้านซ้าย 
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